
TRIAFLEX
Arbeitsplatzsysteme GmbH
Erdbergstraße 216 A/2, 1030 Wien
Tel. +43(0)732/37 29 98-0
office@triaflex.at, www.triaflex.at

Sachbearbeiter*in (m/w/d) Einkauf & Verkauf 
Vollzeit, Standort Wien

DIESE AUFGABEN ERWARTEN DICH:  
•	 Kaufm. Abwicklung von Kundenanfragen und -aufträgen (Schriftverkehr, Disposition, Fakturierung)
•	 Du erstellst Beschaffungsvorschläge und Bestellungen bei Lieferanten
•	 Warenbuchungen und Logistik-Koordination zählt ebenso in deinen Verantwortungsbereich
•	 Zusammenarbeit mit den Kolleg*innen im Vertrieb, Technik und Buchhaltung
•	 Aktive Pflege der Stammdaten und Konditionen im ERP- bzw. CRM-System 
•	 Den allgemeinen kaufmännischen Schriftverkehr führst du professionell – sowohl in Deutsch als auch in Englisch.

DAS ZEICHNET DICH AUS:
•	 Abgeschlossene Ausbildung im wirtschaftlichen oder technischen Bereich (z. B. HAK, HTL, FH, Uni)
•	 Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im industriellen Umfeld 
•	 Sicherer Umgang mit Deutsch und Englisch in Wort und Schrift
•	 Fundierte Kenntnisse in ERP-Systemen und MS Office, idealerweise Erfahrung mit BMD
•	 Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und unternehmerisches Denken.
•	 Freude an präzisem, selbstständigem Arbeiten in einem dynamischen Umfeld
•	 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke gepaart mit einem freundlichen und professionellen Auftreten
Für diese Position ist ein Bruttojahresgehalt ab EUR 36.400,00 vorgesehen. 
Abhängig von deinen Qualifikationen und Erfahrungen ist eine Überzahlung möglich.
	

WARUM DU BEI UNS RICHTIG BIST:
Du hast Lust, in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld mit spannenden technischen Produkten zu arbeiten, 
und bringst die Fähigkeit mit, technische Anforderungen kaufmännisch umzusetzen. Wir schätzen dein struk-
turiertes Vorgehen und deine Eigenverantwortung – und bieten dir ein Umfeld, in dem du wachsen und deine 
Kompetenzen einbringen kannst.

Die Bewerbungsunterlagen inkl. Foto und Dienstzeugnisse sende bitte per E-Mail an: 
Dr. Christa Ebner, bewerbung@triaflex.at. Wir freuen uns auf Dich!

TRIAFLEX. Wir sind ein eigentümergeführtes Unternehmen in Österreich, das sich als New Work- 
Spezialist auf die ganzheitliche Optimierung von Arbeitsräumen, Akustiklösungen, Raumplanung, sowie 
Medientechnik konzentriert.
Was wir richtig gut können: Büros und Leitstände so zu gestalten, dass sich die Menschen gerne darin 
aufhalten. Wir gestalten den Lebensraum Arbeit – unkompliziert, praktisch und professionell, durchdacht 
bis ins kleinste Detail und mit viel Feingefühl. 
Werde Teil von TRIAFLEX und gestalte mit uns die Arbeitswelt von morgen.

Wir verstärken unser Team und suchen ab sofort eine/n


